平成　　年　　月　　日

研究交流施設利用キャンセル理由書

[bookmark: _GoBack]都合により研究交流施設の予約をキャンセル致したく、以下の通り申請します。なお、申請にあたっては、研究交流施設のキャンセルポリシーに従います。

	所　属
	

	住　所
	

	氏　名
	
	利用者ID
	

	E-mail
	
	TEL
	



▼利用申し込み時の内容と変更内容をご記入ください。
	変更前
	平成　　年　　月　　日　チェックイン
平成　　年　　月　　日　チェックアウト




	変更後
	□ 全日程キャンセル
□ 一部日程キャンセル
　キャンセル日：





▼キャンセル理由について、ご記入をお願いいたします。
	□ 天変地異、荒天、公共交通機関の遅延の為
□ マシントラブル等により実験継続ができなかった為
□ 計画よりも実験が早く終了した為
□ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）



	


【以下事務処理欄】
受信確認日　平成　　年　　月　　日
□　利用料相当額の徴収 要　　　　□　利用料相当額の徴収 不要

	総務課長
	担　当
	フロント

	
	
	



